Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 1/2025
Dyrektora KSP

ZASADY ORGANIZOWANIA WYCIECZEK DLA UCZNIOW

Katolickiej Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II w Szczecinie

§1
Zasady ogdlne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalno$ci wychowawczej szkoty.

2. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspotdziataja nauczyciele, rodzice
1 uczniowie.

§2
Rodzaje wycieczek

1.  Wycieczki przedmiotowe - inicjowane i organizowane przez nauczycieli poszczegdlnych
przedmiotow, zgodnie z programem nauczania, w ramach zaj¢e¢ lekcyjnych lub
pozalekcyjnych.

2. Wycieczki turystyczno-krajoznawcze - odbywajace si¢ w terenie powszechnie
uczeszczanym, niewymagajace od  uczestnikow  szczegdlnego przygotowania
kondycyjnego 1 specjalistycznego.

3. Wycieczki turystyki kwalifikowanej - wymagajace od uczestnikow szczegdlnego

przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego lub postugiwania si¢ sprzgtem, takim

jak: rower, kajak itp.
§3
Kierownik wycieczki i opiekunowie

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrdd pracownikow

pedagogicznych szkoty, w wyjatkowych przypadkach — osobe pelnoletnia posiadajaca

przygotowanie odpowiednie do realizacji zadan kierownika.

2. Opiekunowie:
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1) Funkcje opiekundow powinni petni¢ nauczyciele, badz rodzice (prawni opiekunowie)
uczestnikow.
2) W uzasadnionych wypadkach funkcje opiekuna moze peti¢ inna petnoletnia osoba.
Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na laczenie funkcji kierownika i1 opiekuna
wycieczki.
§4
Zadania kierownika wycieczki
Opracowanie programu i regulaminu wycieczki.
Zapoznanie uczniow, rodzicoéw i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu 1 trasie wycieczki.
Skompletowanie wszystkich wymaganych dokumentéw oraz uzyskanie zgody dyrektora
szkoty na przeprowadzenie wycieczki.
Zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i1 przestrzegania regulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.
Zapoznanie uczniow 1 opiekunow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania od chwili rozpoczecia do zakonczenia wycieczki.
Okreslenie zadan dla opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom.
Nadzo6r nad zaopatrzeniem ucznidw 1 opiekundéw w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy.
Organizacja i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla ucznidéw i opiekundéw
wycieczki.
Dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow.
Dysponowanie §rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.
Dokonanie podsumowania i oceny wycieczki oraz rozliczenia finansowego po jej

zakonczeniu.

§5
Obowigzki opiekuna
Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami oraz dbanie o ich bezpieczenstwo
przez caty czas trwania wycieczki.
Wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu

1 harmonogramu oraz wykonywanie zleconych przez niego zadan.



3. Znajomos¢ 1 bezwzgledne przestrzeganie zasad bezpieczenstwa obowigzujacych podczas
wycieczki.

4. Potwierdzenie  wilasnorgcznym  podpisem na  karcie  wycieczki  przyjecia
odpowiedzialnosci za sprawowanie opieki nad dzie¢mi.

5. Nadzor nad przestrzeganiem przez uczestnikow regulaminu wycieczki, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

6. Nadzor nad wykonywaniem przez ucznidw przydzielonych im zadan.

7.  Wykonywanie innych zadan powierzonych przez kierownika wycieczki.

§6
Finansowanie wycieczek

1. Wycieczki finansowane moga by¢ ze skladek uczestnikow, srodkéw rady rodzicéw lub
innych zrodet.
2. Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
z nig kosztoéw, chyba ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zZrodet.
3. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi kosztéw udziatu w imprezie.
5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwlocznie informowac¢ dyrektora
szkoty.

§7

Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki, wymagane dokumenty

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

2. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego
przedmiotu nalezy zglosi¢ dyrektorowi lub jego zastepcy zamiar wyj$cia poza teren
szkoty, a nastgpnie odnotowaé fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

3. Woycieczki turystyczno-krajoznawcze powinny by¢ organizowane w czasie wolnym od
zaj¢¢ lekcyjnych lub w ramach, przewidzianych w statucie szkoty dni, ktore klasa moze
przeznaczy¢ na zajecia inne niz dydaktyczne.

4. Planowane wycieczki wielodniowe oraz te jednodniowe, ktore maja odby¢ si¢ w dniach

zaj¢¢ dydaktycznych nalezy wpisywaé, w terminie do 20 wrze$nia danego roku
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szkolnego, do harmonogramu wycieczek, ktory, po zatwierdzeniu przez dyrektora,

stanowi zalgcznik do planu pracy szkoty. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba

moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki nieuwzglednionej

w harmonogramie.

Na tydzien przed planowanym rozpoczeciem wycieczki jej kierownik powinien

przedstawi¢ dyrektorowi szkoty lub upowaznionej przez niego osobie do zatwierdzenia

2 egzemplarze wypeknionej karty wycieczki (z ktorych jeden pozostaje w szkole a drugi

zabierany jest na wycieczke) oraz, do wgladu, nastepujace dokumenty:

1) conajmniej 2 egzemplarze listy uczestnikéw (jedna pozostaje w szkole),

2) pisemne zgody rodzicéw (prawnych opiekundéw) na udzial dzieci w wycieczce
zawierajgce 1mi¢ 1 nazwisko ucznia oraz numer telefonu rodzica wraz ze
zobowigzaniem do zapewnienia ich bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem
zbidrki, a domem (czy innym miejscem przebywania) ucznia,

3) regulamin wycieczki.

Ewentualne braki w dokumentacji nalezy uzupetni¢ w terminie uzgodnionym z osobg

zatwierdzajaca karte wycieczki.

Opdznienie w przedstawieniu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentéw

moga by¢ przyczyna nieudzielenia zgody na przeprowadzenie imprezy.

Po zakonczeniu wycieczki jej kierownik sktada rodzicom i innym osobom lub

instytucjom finansujacym imprezg sprawozdanie finansowe.

Wszystkie pisma wysylane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez

wychowawce klasy lub kierownika wycieczki i zatwierdzane przez dyrektora szkoty.

Kierownik wycieczki powinien zadba¢ o to, by na przesylanych do szkoty rachunkach

byta wymieniona nazwa grupy, klasy lub nazwisko kierownika wycieczki, ktorej

$wiadczenie dotyczy.
§8
Zasady bezpieczenstwa

Liczbe opiekundéw na wycieczce ustala dyrektor szkoty, biorac pod uwagg:

1) wiek, liczbg i stopien samodzielnosci uczestnikow,

2) charakter, trase i czas trwania wycieczki,

3) rodzaj $rodka transportu,

4) specyfike zaje¢ przewidzianych w programie,

5) doswiadczenie i umiejetnosci kadry opiekuncze;.



Dyrektor moze odmowi¢ zgody na wycieczke, jesli liczba opiekundow nie zapewnia
wiasciwej opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikow, nawet jezeli spelnione zostaty powyzsze
wymagania

Czas trwania 1 trasa wycieczki musza by¢ dopasowane do wieku i1 mozliwosci
uczestnikow.

Zabrania si¢ organizowania wycieczek na terenach gorskich lezacych na obszarach
parkow narodowych i rezerwatéw przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m. nad
poziomem morza, bez udzialu wykwalifikowanego przewodnika.

W wycieczkach wymagajacych zwickszonej sprawnosci fizycznej lub specjalistycznych
umiejetnosci mogg bra¢ udziat wylacznie uczniowie spetniajacy te wymagania.

Wszyscy uczestnicy 1 opiekunowie wycieczek kolarskich powinni posiada¢ karty
TOWErowe.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i 1 postgpowania w sytuacjach zagrozenia zycia i zdrowia.

Opiekunowie powinni sprawdzac stan liczbowy uczestnikoéw

1) przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,

2) w czasie zwiedzania, przejazdow

3) po przybyciu do punktu docelowego.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢

po drogach.

§9
Organizacja wycieczek zagranicznych
Dyrektor szkoly ma obowigzek poinformowa¢ Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty
o planowanej wycieczce zagranicznej, przekazujac Karte Wycieczki najpdzniej na 3 dni
przed planowanym wyjazdem.
Zgoda na wycieczke =zagraniczng udzielana jest przez dyrektora szkoly po
rownoczesnym zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny.
Szkota ma obowiazek zawrze¢ ubezpieczenie dla uczestnikow obejmujace skutki
nieszczesliwych wypadkow (NNW) oraz koszty leczenia.
Posiadanie dokumentéw uprawniajacych do przekraczania granicy
1) Uczniowie bgdacy obywatelami Polski muszg posiada¢ wazny paszport lub dowod
osobisty.



2) Uczniowie bedacy obywatelami innych krajow UE lub spoza UE musza by¢ wpisani
na liste podrozujacych” przygotowang przez dyrektora szkoly (zgodnie
z wymogami UE) .

Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun musi zna¢ jezyk obcy na poziomie

umozliwiajacym komunikacj¢ w krajach tranzytowych i miejscu docelowym.

Dyrektor szkoty moze zglosi¢ wyjazd do serwisu ,,Odyseusz” Ministerstwa Spraw

Zagranicznych, co ulatwia stuzbom konsularnym udzielanie pomocy w razie potrzeby.

§10
Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktorzy nie uczestniczag w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢
szkolnych, maja obowiazek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wskazang przez dyrektora.
Wychowawca sporzadza list¢ ucznidow nieuczestniczacych w wycieczce i przekazuje ja
dyrekcji oraz nauczycielom prowadzacym zaj¢cia w tym dniu. Frekwencje wszystkich
ucznidow odnotowuje si¢ w dzienniku elektronicznym macierzystej klasy:
1) uczniowie bioragcy udzialt w wycieczce 1 uczniowie obecni w szkole majg wpisang

obecno$¢ w ramach zaje¢ wynikajacych z planu ich macierzystej klasy,
2) uczniowie nieobecni w szkole maja odnotowang nieobecnos¢,
3) informacja o udziale klasy w wycieczce (z podaniem celu) powinna by¢ wpisana

w temacie lekcji.
Kierownik wycieczki powinien zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.
Sprawy nieuregulowane niniejszymi zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie Statutu szkoty

oraz innych przepisow wyzszego rzedu.



Przykladowy regulamin wycieczki

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze mie¢
rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob. Dlatego kazdy uczestnik wycieczki

zobowigzany jest:

1. Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Stosowa¢ si¢ do polecen, zakazow i nakazéw wydanych przez opiekunow lub
przewodnikow.

3. Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

4. Przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i1 zachowywaé ostrozno$¢ na ulicach

1 w innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundéw, kolegdw i innych osob.

Traktowa¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

Sl

W miejscach noclegowych postgpowac zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.
Szczegdlnie rygorystycznie przestrzega¢ godzin ciszy nocnej.

9. Bezwzglednie przestrzega¢ zakazu palenia tytoniu, spozywania alkoholu i uzywania
srodkow odurzajacych.

10. Godnie reprezentowac szkote i dbac o jej dobre imig.

Przykladowa tres¢ zgody rodzicow

(imi¢ nazwisko ojca i matki)

Zgadzamsie;naudzialmegodziecka...................... . .

w wyc1eczce do ... ety Jednoczesme Zoboquzu_]q sie do
zapewnienia jego bezpleczenstwa w drodze pomigdzy miejscem zbiorki i rozwigzania
wycieczki a domem oraz do pokrycia wszystkich kosztow zwigzanych z udzialem
W wycieczce.

Jednoczesnie akceptuje obowiazujace w Katolickiej Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II
w Szczecinie, zasady finansowania wycieczek.

(podpisy)



